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●�学生寮・学生研修棟部屋料等および退去後の補修代の請求があっ
た場合は、指定の支払方法により、速やかにお支払いください。

〈お問合せ先〉
　学長室会計課（東広島キャンパス１号館７階）
　　TEL（0823）70-4676【直通】
　学生支援センター呉学務課（呉キャンパス１号館１階）
　　TEL（0823）73-8987【直通】

●学費等振込依頼票は４月上旬に前後期分をまとめて送付します。
　後期分の再送付は行いませんので大切に保管ください。
●2012年度前期分の学費納入期限は４月20日（金）です。
　学費等振込依頼票は、学費支弁者宛に発送します。必ず学費等振
込依頼票が届いたかどうかの確認をしてください。
　４月中旬になっても届かない場合、会計課へお問合せください。
●学費等振込依頼票の送付先氏名・住所等に変更がある場合は、速
やかに教務課（東広島キャンパス２号館２階）、呉学務課（呉キャ
ンパス１号館１階）、あるいは広島学務課（広島キャンパス１階）
へ届け出てください。

〈お問合せ先〉
会計課（東広島キャンパス１号館７階）　TEL（0823）70-4676【直通】

前期分学費納入について

学生寮・学生研修棟部屋料
および退去後の補修代等について

１．卒業（確定）後に必要な国家試験にかかる証明書等について
　国家試験にかかるつぎの①〜⑦の証明書については、大学から
一括して関係機関に提出いたします。
①看　護　学　科…修業証明書（看護師、保健師）
②診療放射線学科…修業証明書（診療放射線技師）
③臨 床 工 学 科…卒業証明書（臨床工学技士）
④理学療法学科…修業証明書（理学療法士）
⑤医療福祉学科…�卒業証明書・社会福祉士指定科目履修証明書

（社会福祉士）、卒業証明書・精神保健福祉士
指定科目履修証明書（精神保健福祉士）

⑥薬　　学　　科…卒業証明書（薬剤師）
⑦助産学専攻科…修業証明書（助産師）

２．卒業後の証明書の請求方法について
　卒業後に各種証明書（卒業証明書等）が必要になった場合は、つ
ぎのいずれかの方法により請求してください。
（１）窓口での請求方法
　各種証明書は、できる限り即日発行しますが、国家試験等の時期
や英文証明書等の特殊な証明書には相当な日数（英文証明の場合
は約１週間）を要しますので、改めて来学の必要があります。なお、
発行時に本人確認のできるもの（運転免許証等）をご提示くださ
い（ない場合は発行できません）。代理人による請求の場合は、委
任状（書式任意で本人と代理人の押印のあるもの）と代理人の身
分証明書（運転免許証等）をご提出（提示）ください。
〈窓口取扱時間〉
［教　務　課］　月曜日〜金曜日　９：00〜18：00
　　　　　　　土曜日　　　　　９：00〜17：00　までです。
　　　　　　　（日曜日・祝日は取り扱っていません。）
［呉 学 務 課］　月曜日〜金曜日　９：00〜18：00
　　　　　　　土曜日　　　　　９：00〜11：30、
　　　　　　　　　　　　　　　12：30〜17：00　までです。
　　　　　　　（日曜日・祝日は取り扱っていません。）
［広島学務課］　月曜日〜金曜日　８：30〜18：00
　　　　　　　土曜日　　　　　８：30〜11：30、
　　　　　　　　　　　　　　　12：30〜16：30　までです。
　　　　　　　（日曜日・祝日は取り扱っていません。）
　なお、時期によって取扱時間の変更や窓口休止となることもあ
りますので、予め電話で確認のうえご来学ください。

卒業後の証明書等について （２）郵送による請求方法
　郵送の場合は、便箋等につぎの必要事項を記載し、本人確認ので
きるもの（運転免許証等）の写し、手数料（郵便局の定額小為替【受
取人記入不要】に限る）、返信用封筒（長形３号）（返信先住所を明
記、郵便切手【１通80円、２〜３通90円】を貼付したもの）を同
封のうえ、日数に余裕をもってご請求ください。
〈必要事項〉
①氏名（ふりがな）、（英文証明書の場合はパスポート記載のローマ字氏名）、
②生年月日、③卒業年月・学生番号（ご記憶の場合）、④卒業学部・学科、
⑤現住所、⑥電話番号、⑦請求する証明書の種類・必要枚数・使用目的、
⑧�国家試験用「修業証明書」の場合は、㋑本籍地（都道府県のみ、外
国籍の場合は国名）および㋺漢字氏名が常用漢字以外の場合は、
その旨を必ず明示してください。

（３）証明書一覧
　証明書の発行手数料はつぎのとおりです。

証明書の種類 発行手数料 発行日数 備　　考
卒 業 証 明 書（和文） 300円 即　日
卒 業 証 明 書（英文） 600円 １週間
学業成績証明書（和文） 300円 即　日
学業成績証明書（英文） 1,000円 １週間
単位修得証明書（和文） 300円 即　日
在 学 期 間 証 明 書 300円 即　日 中退者用
修 業 証 明 書 300円 １週間 国家試験用
調 査 書 300円 １週間 大学院受験用

（４）請求先
　東広島キャンパス
　　〒739-2695	 広島県東広島市黒瀬学園台555-36
	 広島国際大学　学生支援センター　教務課宛
	 TEL：（0823）70-4510
　呉キャンパス
　　〒737-0112	 広島県呉市広古新開5-1-1
	 広島国際大学　学生支援センター　呉学務課宛
	 TEL：（0823）73-8351
（５）注意事項
①電話・FAXでの請求は、受け付けておりません。
②上表発行日数に郵送日数は、含まれておりません。
③�上表発行手数料は、改定されることがありますので、予め電話で
確認のうえご請求ください。
④�その他ご不明な点は、教務課（東広島キャンパス）または呉学務
課（呉キャンパス）までお問い合わせください。

謝恩会開催のお知らせ
学　　　科 場　　　　　所 開催時間
診療放射線学科 グランドプリンスホテル広島 18：30
臨 床 工 学 科 リーガロイヤルホテル広島 18：00
理学療法学科 ANAクラウンプラザホテル広島 18：00
医療福祉学科 オリエンタルホテル広島 18：30
医療経営学科 グランドプリンスホテル広島 18：30
臨床心理学科 ANAクラウンプラザホテル広島 18：00

コミュニケーション学科 グランドプリンスホテル広島 18：00
感性デザイン学科 オリエンタルホテル広島 18：30
建　築　学　科

グランドプリンスホテル広島 18：00住環境デザイン学科
情報通信学科

機械ロボティクス学科
看　護　学　科 オリエンタルホテル広島 18：30
薬　　学　　科 クレイトンベイホテル 18：30
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