
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

T O S Y O K A N 

S O U D A N S H I T S U 

図書館には学修に役立つさまざまな

サービスがあることをご存知でしょう

か？Q&A方式で紹介していきますの

で、気になるものがあればぜひ活用し

てみてください。 

A. 『貸出延長願』の提出をお願いします。 

・受付は実習開始 14 日前から可能。 

・貸出冊数は通常時と同様、最大５冊まで（院生は 10 冊まで） 

・返却日は希望する日付に指定できます。 

・申請時には『貸出延長願』と一緒に、自分の学生証・延長を希

望する図書をお持ちください。 

（※『貸出延長願』には指導担当の先生の押印が必要です。） 

Q. 実習のために長期で借りたい図書があるの

ですが、どのように手続きしたらいいですか？ 

Q. OPAC蔵書検索で調べま

したが、学修に使いたい図書

が所蔵されていません… 

図書のリクエストってできま

すか？ 

A. 『希望図書購入申込書』で図書館に置いて

ほしい図書をリクエストできます。 

ただし、全ての希望に沿えるわけではありませ

ん。当館に所蔵すべきだと認められ、入手可能な

場合のみ購入します。 

Q. 卒業論文に向けて文

献を探したいのですが、ど

ういった方法で検索すれ

ばいいのか分からず困っ

ています・・・ 

A. 【図書館利用説明会】の受講がオススメです。 

当館では基本的な図書館の使い方から、データベースを使

った国内外の文献検索の方法まで、図書館や文献に関する

説明会を随時実施しています。 

学科やゼミ単位、おひとりやお友だち同士でも申込み可能

です。お気軽にカウンタースタッフへお申し付けください！ 
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実習に役立つ！【貸出延長願】 

 

図書館の使い方、文献検索…困ったときは【図書館利用説明会】 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➀広国大図書館ホームページ内【OPACの検索】を

クリック。 

②画面左の利用者サービスから

依頼内容を選択。 

・論文の複写物を取り寄せたい

場合➔【ILL複写依頼】 

Q. 読みたい論文があるけど、掲載されている雑誌が他キャンパスや他大学

図書館にしかありません…どうにかして読む方法はありませんか？ 

③利用者認証画面に、情報センターから配布されて

いるIDとパスワードを入力してログイン。 

あとは画面の表示に従って、取り寄せたい文献の情

報を入力し、取り寄せの依頼を申し込む。 
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A. 該当の雑誌を所蔵している大学図書館などから、複写物（コピー）の取り寄せが

できますよ！オンライン、または『文献複写依頼書』で依頼できます。オンラインから

の依頼方法は以下のマニュアルをご覧ください。 

文献を取り寄せたい方必見！【文献複写依頼】のすすめ 

取 り 寄 せ た 資 料 の 受 取 方 法 

資料が到着したら、図書館内の掲示板に学生番号を書いた通知を掲示します。 

その通知をカウンタースタッフに渡すと、資料を受け取ることができます。 

※ 学生証を確認する場合があるので、学生証をお持ちください。 

※ 依頼から到着まで、3 日～1 週間ほどかかります。 

※ 取り寄せ不可の場合も、掲示板にてお知らせします。 



 

 

 

 

依頼先 依頼方法 館外貸出 

広国大キャンパス図書館 

（1 号館・3 号館・呉分館） 

・オンライン申込 

・キャンパス間図書貸出依頼書 
〇 

学園設置校 

（大阪工業大学・摂南大学・ 

常翔中高・啓光中高） 

・オンライン申込 

・相互貸借依頼書 
〇 

その他大学図書館 
・オンライン申込 

・相互貸借依頼書 

× 

（図書館内でのみ 

閲覧・複写可能） 

Q. 他キャンパスや他大学図書館にある図書を読みたいのですが… 

A. 図書も、他大学図書館などから取り寄せ可能です！ 

ただし依頼先によって、館外への貸出ができない場合があるのでご注意ください。 

（※受取方法は p.3『取り寄せた資料の受取方法』を参照） 

【オンライン申込の場合】 

図書を取り寄せたいときはOPAC左の利用者サービ

スの中から【ILL貸借依頼】を選択。 

※OPACの開き方、認証画面、申込後の流れについては

p.3 をご覧ください。 

▼貸借依頼先別・依頼方法と館外貸出について 
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Q. とあるテーマで論文を書こうと思っています。 

自分でも調べましたが、いま一つ思ったような情報が得られません… 

A. そんなときは【レファレンスサービス】をご利用ください！ 

当館が所蔵する資料だけでなく、必要に応じて外部図書館の資料もご案内します。 

日常のふとした疑問からレポート・論文作成に関わる調査まで、調べ物で困ったときは

図書館カウンターへお気軽にどうぞ。 

図書を 取 り寄せ た い方必 見 ！【貸 借 依頼】 の すすめ 

調 べ も の に 困 っ た と き は 【 レ フ ァ レ ン ス サ ー ビ ス 】 


