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現在利用している学生用メールシステム Microsoft 365 は、Microsoft 365 Pro Plus

（Word,Excel,PowerPoint 等）を 1 人につき 5 つのデバイス（PC,タブレット等）までイン

ストールすることができます。本マニュアルは、Microsoft365 Pro Plus のダウンロードお

よびインストール方法を順に説明します。 

なお、Microsoft 365 Pro Plus は在学中のみ使用できます。卒業後は使用できなくなります

ので、注意してください。 

 

① MicrosoftEdgeでmicrosoft365Copilot (https://m365.cloud.microsoft/apps) の Webペ

ージにアクセス後，「サインイン」を選択して，広島国際大学から配布されたアカウン

トでサインインします。 

② 画面右上の「アプリをインストール」 → 「Microsoft 365 Apps」を選択します。 

 

 

③ 「Office のインストール」を選択します。 

 



 

④ インストーラーのダウンロードが始まります。ダウンロード完了後、「ファイルを開く」

をクリックして実行します。 

 

 

 

 

 

 

実行後「このアプリが PC に変更を加えることを許可しますか？」と書いたウィンドウ

が表示されるので、「はい」をクリックし、インストールすることを承諾します。 

 

 

 

⑤ 「準備をしています」の画面が表示されます。 

準備が完了すると先ほどの画面が消えて、バックグラウンドでインストールが開始しま

す。処理中は画面が表示されないので、手順⑥の画面が表示されるまで待ちます。 

（通信の環境によっては、数分～数十分かかる場合があります。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

⑥ 下記の画面が表示されましたらインストールは完了です。「閉じる」をクリックしてウ

ィンドウを閉じてください。 

 


