
2025年度
事務ガイダンス

（教育・学生支援機構 学生係）



学業、大学生活、就職関連、
施設の利用、教室配置図、

連絡先等掲載

学生便覧について
トップ ＞ 在学生の方へ ＞ 学生便覧



掲示板について
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掲示内容 場所

【学生係関連】
［１号館１階］
教育・学生支援機構 前

【学科ごとの案内】
看護学科

［２号館１階］
学生研修棟からの通路

薬学科
［６号館１階］
エントランス

医療栄養学科
［１号館１階］
教育・学生支援機構 前

社会学科
［１号館１階］
教育・学生支援機構 前

電子掲示板 １号館１階、６号館１階



キャンパスマナー
（学生便覧Ｐ112参照）

《キャンパスマナー》

皆さんは、ほとんどの方が２０歳未満かと思いますが、

本学は大学敷地内全面禁煙です！！
灰皿のない市道等での喫煙は、近隣住
民の迷惑になります。
不適切な喫煙は厳しく指導します。
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証明書自動発行機(パピルスメイト）
（学生便覧Ｐ３０参照）

①証明書自動発行機（呉キャンパス１号館１階）

月曜日～土曜日（休日除く）８：００～２０：00
（抜 粋）
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証明書名 手数料 備考

在学証明 500円

学生証 2,000円 再発行料

仮学生証 350円 試験用

卒業見込証明書 500円

卒業証明書 500円

学業成績証明書 500円

学生旅客運賃割引証 無料



学割証について
（学生便覧Ｐ３４参照）

①適用範囲 片道１００kmを超えてＪＲを
利用する場合に使用可能
（発行後３ヶ月間有効）

②発行 年間発行枚数制限なし。

③同一区間を一定期間内に往復する時は、
１枚の学割証で購入可能
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駐車場・駐輪場の利用マナーについて

①所定の駐車場・駐輪場にとめること。
②大学の門限は23：30です。
時間外の車両の出し入れはできません。

③スーパー、コンビニ等の駐車場に当該施設の利用
目的以外の理由で車両を無断駐車・駐輪しない。

④近隣の駐車場に無断で駐車するなど、近隣の方へ
迷惑をかけないこと。

駐車場・駐輪場等での迷惑行為については、
通学許可の取り消し等、厳しく処分します！
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学生登録者指定エリア新設

自動車通学の車両登録について
（学生便覧Ｐ５３～参照）

①自動車通学を希望する学生 は駐車場の使用料・登録が
必要です。（１年次から登録可能）

【通学の条件】
大学から２キロ以上離れていること

【駐車場使用料】
12,000円（年額）

②申請書を提出し、駐車許可証を受け取ってください。
③必ず指定駐車場枠に駐車する
※駐車許可証のない車両の駐車はできません。

４月から自動車通学を希望する学生は
４月７日（月）12:05～12:15 3101教室（3号館1階）
の自動車通学生対象ガイダンスに参加してください（10分）
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バイク（原付含む）・自転車通学の
車両登録について
（学生便覧Ｐ５３～参照）

①バイク通学を希望する学生 は登録が必要です。

【通学の条件】
大学から２キロ以上離れていること。

②申請書を提出し、指定の駐輪場に止めてください。

③自転車通学を希望する学生は登録は不要です。
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寮生の車両登録について
（学生便覧Ｐ５３～参照）

①自動車の登録・駐車場使用料（自動車のみ）が必要です。

【登録の条件】
自動車：1年次から可能（登録必要）
バイク・自転車：１年次から可能（登録不要）

【駐車場使用料】
自動車：12,000円（年額）、バイク・自転車：無料

②自動車は、申請書を学生係に提出し、1週間後に
駐車許可証を受け取ってください。
必ず指定駐車場枠内に駐車する

※寮生の車両通学は禁止です。必ず徒歩で通学してく
ださい。

10



大学への要望（VOS）について
（学生便覧Ｐ６９参照）

①「ＶＯＳ（学生の声）」広国大版ご意見箱

②「大学に聞いてもらいたいこと」
「働きかけたいこと」などの意見や提案

③意見箱設置場所
・１号館１階 教育・学生支援機構
・５号館１階 図書館

④学内で調査し、記入者に回答する。
無記名のＶＯＳカードについては、取扱い不可
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学生相談室の利用について
（学生便覧Ｐ５６参照）

①月曜日～金曜日
（土曜日は月１回の開室）
９：００～１７：００

②申込み場所
学生係（１号館１階）、保健室（１号館２階）

またはメールで

一人で悩みを抱えずに、気軽に相談し
てください
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「こころとからだの健康ダイヤル」
（学生便覧Ｐ５7参照）

「２４時間健康相談サービス」・
「メンタルヘルスカウンセリングサービス」を電話・Web
で行う「広島国際大学 こころとからだの健康ダイヤル」
はからだのことが気になる、こころの不安を相談したい等
いつでも気軽にご利用可能です。

利用方法等の詳細は、以下をご確認ください。
・学生便覧 Ｐ５７
・新入生配付資料のリーフレット
「ご利用案内 24時間健康相談サービス メンタル
ヘルス カウンセリングサービス」
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キャンパスハラスメント（学生便覧Ｐ４9参照）

キャンパスハラスメントとは、大学等において、相
手方の意思に反した不適切な発言や行為、態度など
によって相手方に不快感や不利益を与える人権侵害
行為であり、学習・研究の環境を悪化させる行為を
言います。

キャンパス内には、教職員や学生など立場の違う様
々な「ひと」がいます。様々な人間関係も存在しま
す。何気ない言葉や行為、視線や動作が、意図せず
ハラスメントとなってしまうこともあります。
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「人の嫌がることをしない・言わない」ことを基本
に、相手の立場や気持ちを考えた言動に配慮する
よう心がけましょう。

ハラスメントを受けたと感じた時は、

ひとりで悩まず相談を

教育・学生支援機構学生係、保健室へ行って相談
しましょう。また、メールでの相談も受付けています。

相談と問題解決の流れやガイドラインおよび具体例

について詳しくは、大学ホームページをご覧

ください。
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安否確認サービスについて
（学生便覧Ｐ６5参照）

①「Yahoo!安否確認サービス」を活用

②本サービスに携帯電話のメールアドレス登録

４月１５日（火）まで

③本サービスのメールを受信可能にしておく

④４月下旬に安否確認のテストメールを送信
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学生研修棟（学生寮）について
入居者はもちろん、それ以外の方も

学生研修棟（学生寮）のルールを知っておいてください。

①門限２３：３０

②２２：３０から翌朝8時まで部屋の往来禁止！

終日、異性の棟への立ち入りを禁止！

※大学の許可を得た場合は除く

③家族以外の宿泊禁止！

④鍵の貸し借り、合鍵作製の禁止
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学生研修棟入居者説明会・歓迎会について

学生研修棟のルール等を説明する
入居者説明会の後、歓迎会も実施します！

4月4日（金）
説明会 １７：００～1７：２０

（2101教室）
歓迎会 １７：３０～１９：３０

（レストラン瀬戸）
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アルバイトについて
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アルバイトの紹介について

広国ポータルサイト内のキャビネットで紹介

20

「キャビネット」➡
「アルバイト求人情報」➡

求人票を掲載

※新しい求人が届き次第、
随時キャビネットに求人情
報を掲載

興味がある学生は
確認！



学内施設等の利用について
（呉キャンパス）
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ロッカー室の利用について
（学生便覧Ｐ８０参照）

学生一人ひとりにロッカーを貸与しています。ロッカーには、学生番号

シールを貼付しています。使用する際は、各自で南京錠を準備して
ください。ロッカーには、学生番号シールを貼付しています。

※防犯のためロッカー室の出入口を防犯カメラで撮影しております。

【場 所】
看護学科 男子 2号館3階

女子 2号館2階
薬学科/地域創生学専攻 男子 5号館4階

女子 5号館5階
医療栄養学科 男子 1号館3階

女子 2号館1階
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ロッカー室の利用について

4月18日（金）から
使用できる予定です！！

鍵は必ず掛けてください！
ロッカーでの盗難が多発しています！

不審者を見かけた場合は、教育・学生支援機構
学生係もしくは、近くの教職員に連絡してくだ
さい！
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体育施設の使用について

【体育施設使用可能時間】

★クラブハウス
★グラウンド
★体育館 等
①体育授業時間、大学行事等ある場合は、
使用できません。

②原則、平日９:００～18:00
土曜９：００～17：００まで使用可能です。

③原則、平日18:００以降は、課外活動団体が使用します。

土曜日は課外活動団体の活動が優先です。
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クラブハウスの使用について

【ロッカー】
ロッカーを私物化している学生がいます。
体育の授業等で大変迷惑しています。
体育の授業・課外活動以外では、使用しないでください。

【シャワー室】
シャワー室はきれいに使ってください。

【部 室】
学生係に予約状況を確認し、受付簿に記入の上、使用して
ください。
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学生互助会・保険について

（学生便覧P６８参照）
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学生互助会について
【事業概要】
(１)医療費の給付事業
正課、課外活動はもとより、レジャーまたは帰省中の病気、ケガ等も含み、治療
費の自己負担相当額(ただし、給付上限あり)を給付します。

(２)死亡見舞金の給付事業
不幸にして死亡したときには、遺族に給付します。

(３)災害見舞金の給付事業
住居や家財が地震、火事等で損害を受けたときには、災害の程度に応じて給付し
ます。

(４)障害見舞金の給付事業
病気やケガがもとで後遺障害が生じたときには、障害の程度に応じて給付します。

(５)学研災・学研賠・医学賠の取次事業
全国の大学学生の大半が加入している(財)日本国際教育支援協会が実施する学研
災、学研賠・医学賠に加入し、正課中などの事故・損害賠償に対して、高額保障
を行っています。
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学生互助会の
【医療費給付事業】について

正課、課外活動はもとより、レジャーまたは帰省中の病気、ケガ等も含み、
治療費の自己負担相当額(ただし、給付上限あり)を給付します。

(1)全国の保険医療機関(病院、診療所等)で
受けた医療保険適用範囲内の診療について
給付します。※原則、歯科診療は除く

(2)1日1診療機関につき領収書1枚の金額が
2,000円以上の場合に給付対象となります。
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保険について

◆学研災（学生教育研究災害傷害保険）

◆学研賠・医学賠（学研災付帯賠償責任保険）

①入学と同時に全員加入済みです。

②正課・実習・学校行事ならびに課外活動中、事故に遭った
場合適用され、保険金が支払われる制度です。
（病気は対象外です）

③傷害保険が認められるのは、大学が認めた活動に限定され
ます。事故にあった場合は、常翔ウェルフェアにご相談く
ださい。
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学生互助会・保険の受付窓口
常翔ウェルフェア※学校法人常翔学園出資100％の子会社です
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各種奨学金制度について
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日本学生支援機構奨学金について

【高校時に採用候補者となっている者対象】
進学届提出用IDとパスワードの配布を次頁の日程で
行います。必ず受け取りをしてください。

※奨学金の貸与を受けるためには、配付したID・パスワード
を使用してインターネットから進学届を提出する必要があ
ります。
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日本学生支援機構奨学金について

①予約採用（高校時に採用候補者となっている人）
【書類受付】 呉キャンパス 場所：3号館1階

３１０２教室
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学科名 日時

社会学科
地域創生学専攻

４月４日（金）９:００～１２:３０
看護学科

薬学科

医療栄養学科



日本学生支援機構奨学金について
①予約採用（高校時に採用候補者となっている人）

34

←「令和７年度大学等奨学
生採用候補者決定通知」

裏面の【進学後記入欄】を
全て記入して持参してくだ
さい。

★左の書類（全員）
★その他添付書類（該当者）

を持ってきてください。



日本学生支援機構奨学金について
②在学採用（大学入学後、新たに申請する人）

・「日本学生支援機構 貸与奨学金」

・「日本学生支援機構 給付奨学金」及び
「授業料等減免(高等教育の修学支援新制度)」
「多子世帯に対する大学等の無償化」

上記の奨学金の申請を希望する人は、次頁の
日程で申請書類を配布しますので、受け取り
をしてください。
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日本学生支援機構奨学金について
②在学採用（大学入学後、新たに申請する人）

【書類配付】呉キャンパス

上記日程で必要書類と申込み手順が記載された書
類の配布を行います。
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日付 場所 時間

４月９日（水） ３１０２教室 １２:１０～１３:００

４月１０日（木） ３１０２教室 １２:１０～１３:００



日本学生支援機構奨学金について

奨学金についての質問や書類の内容に不明な
点があれば、学生係の窓口にお越しいただく
か、電話でお問い合わせください。
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大学独自の給付奨学金について
（学生便覧Ｐ３８参照）

≪2024年度以降入学者適用≫

学内奨学金
９月下旬頃に出願に関する案内を
広国ポータルサイトで配信します。
※給付人数・金額・資格等は学生便覧で確認ください。

※希望の方は、広国ポータルサイトを必ず確認
してください！
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教育ローン金利助成奨学金について
（学生便覧Ｐ３９参照）

①対象者
大学提携の３社での教育ローン借入者
「広島銀行」「ジャックス」
「オリエントコーポレーション」

②給付額
申請年度支払金利の内、
学費、教育充実費を加えた額の３％上限

③申請時期

１０月１日～１１月２８日
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学費減免について
（学生便覧Ｐ３６参照）

①対象者
在学中の学費支弁者の死亡や罹災、失職
等により学業継続が困難となった学生

②申請にあたって

学生係へ相談

※申込みの全てが対象となるとは限りません
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大学生活を送るにあたっての
注意事項

41



忘れ物・落し物について

①忘れ物、落し物を見つけたら、学生係へ！

②忘れ物、落し物は、学生係で確認を

③トイレに財布の置き忘れ注意！

④教科書等には学生番号を記入すること！
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生活面での諸注意

①アルコールについて
１）20歳未満の飲酒は絶対にしない！させない！

２）一気飲みや飲酒の強要禁止
（アルコールハラスメント）

３）様子がおかしい人がいた場合、必ず救急車を
呼ぶなどの対応を！

４）飲酒運転厳禁！！

５）ゼミ室など学内での飲酒禁止！！
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生活面での諸注意

②大麻・覚せい剤・危険ドラッグ等の
使用、所持禁止について

「ダメ！ 絶対っ！！」
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本学ホームページに薬物乱用防止のページがあり、
情報を掲載しておりますので、必ず確認してください。
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在学生の方へ→心とからだ→
「薬物乱用防止について」



③ 成人年齢の引き下げで予想される
トラブルについて

46

特に注意！！
過去、暗号通貨等を販売するマルチ商法があり
ました。お金を持っていなくても、消費者金融
数社をから数十万の現金を借りさせて契約させ
る手法です。
簡単に儲かる。数十万は数ヶ月で取り戻せる。
といった文句は危険です！！



デジタル消費生活でのトラブルについて

特に20代に多い消費者トラブル。成人年齢引き下げにより、18歳
からトラブルに巻き込まれることが予想されます。消費者庁で公開
されている資料をポータルサイトでも掲載していますので、必ず確
認してください。
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生活面での諸注意
④ 生活上のトラブル

「マルチ商法」などによる学生の被害は
毎年発生しています。

学生を被害者にする手口は、
今この瞬間も常にバージョン

アップされています。
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生活面での諸注意

「儲け話を持ち掛ける人にとって
自由な時間や、行動範囲の広がる
大学生は『美味しいターゲット』
として見られています。」
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生活面での諸注意

⑤SNS等の適切な利用について

「LINE」「X」「Instagram」等は非常に
便利なツールですが、利用に伴うトラブルも多発
しています。

不適切な表現・記述などにより、本学でも

「懲戒処分」を受けた学生がいます！
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ソーシャルメディアガイドライン
（学生便覧Ｐ４７参照）

①実習先、インターンシップ先、アルバイト先で
知り得た情報・動画・写真の発信

②当人の許可を得ていない情報・動画・写真の発信
③他人を侮辱するような言動・噂話等の発信
④差別的発言の発信
⑤違法行為、またはそれらの行動を煽るような発信
⑥損害をあたえる情報、わいせつなサイトの情報発信
⑦他人になりすました情報の発信
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生活面での諸注意

とにかく、

「何かあれば、
すぐに学生係へ！」
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懲戒処分について

①カンニング（学生便覧Ｐ２６参照）

②暴行事件、窃盗事件、飲酒運転

③不正乗車（JR等）

④遵守すべき行為を守らない

⑤学生にあるまじき行為
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懲戒処分について

これらの行為は、すべて

「懲戒処分」の対象となります！

内容によっては「放学」や「無期停学」と
いった重い処分となることもあります。

くれぐれも事件をおこさないように！
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国際交流センターについて
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国際交流センターについて

国際交流センターでは、様々な海外研修を計画しています。

海外研修募集説明会を開催しますので、ぜひご参加ください。

202５年4月11日（金）１２：１０～１２：５０

呉キャンパス 学生係内（1号館1階）

また、海外研修の質問を随時受け付けています。

【お問い合わせ先】

教育・学生支援機構 国際交流係

（東広島キャンパス：2号館2階）
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海外研修プログラムについて

【夏期休暇中実施 ８月～９月中】
①海外語学研修【韓国語】韓国

②海外語学研修【英語】 カナダ、オーストラリア、
ニュージーランド、シンガポール

など

【春期休暇中実施 ２月～３月中】
⓷海外語学研修【英語】 カナダ、オーストラリア、

ニュージーランド、シンガポール

など
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新入生対象イベント



学生研修棟入居者説明会

学生研修棟のルール等を説明する
入居者説明会を実施します。

4月４日（金）
説明会 1７：００～1７：２０

（2101教室）
歓迎会 １７：３０～１９：３０

（レストラン瀬戸）
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課外活動団体勧誘イベント
スタートダッシュ

☆ 日程 4月７日（月） ☆

大学生活をより充実させたい！
運動して汗を流したい！他学部の友人を作りたい！

課外活動団体（クラブ）に
入部してみませんか？

を開催予定です。
※詳細は、広国ポータルサイト・掲示にて確認してください。
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